Royaume du Maroc

Maroc PM@. FICHE DE POSTE

Entrepreneuriat Croissance Compétitivité

Agence Nationale pour la Promotion
de la Petite et Moyenne Entreprise

[ Dénomination du poste | Chef de Division Dématérialisation et Plateformes Collaboratives

[ Structure de rattachement | Direction des Plateformes Collaboratives et de I'Entrepreneuriat

Position hiérarchique
Direction Générale

Direction des Plateformes
Collaboratives et de
I'Entrepreneuriat

Division Dématérialisation et
Plateformes Collaboratives

MISSION DU POSTE

- Mettre en place et gérer un systéme d’information qui répond aux besoins de I’Agence ;

- Maintenir et faire évoluer le systéme d’information de I’Agence ;

- Assurer le développement informatique pour répondre aux besoins internes en matiére du Sl et besoins
externes de collaboration avec les partenaires et les cibles;

- Piloter la digitalisation des activités de I’Agence;

- Assurer la sécurité des systémes d’information de ’Agence (réseau et données);

- Assurer la sauvegarde et I'archivage des données informatiques ;

- Assurer la maintenance et 'optimisation du parc informatique (matériel et logiciel) ;

- Piloter la conformité en matiére de protection des données personnelles ;

- Participer a I'animation des ateliers d’accompagnement entrepreneurial organisés par I’Agence.

COMPETENCES REQUISES POUR OCCUPER LA FONCTION

SAVOIR SAVOIR-FAIRE
= Maitrise des langues : arabe, francais et anglais ; = Expérience en management de projets ;
=  Management; ® Avoir géré des projets en partenariat avec les
= Gestion et animation des équipes. structures d'appui;

= Connaissances approfondies des systémes
d’information et de leurs évolutions ainsi que la
législation en vigueur ;

=  Compétences dans le mangement d’équipe ;

= Maitriser les techniques de coordination des équipes
et des structures.
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